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CECCAR

Intrarea Pielari nr. 1, cod 040296
Sector 4, Bucuresti

Telefon: +4021 330 88 69/70/71
Fax: +4021330 88 88

E-mail: contact@ceccar.ro
www.ceccar.ro

PASII DE URMAT PENTRU DEPUNEREA RAPORTULUI DE ACTIVITATE PERSOANE JURIDICE iN
PLATFORMA RAPORT.CECCAR.RO

Raportul de activitate pentru anul anterior, denumit in continuare raport si Declaratia privind forma de
desfasurare a profesiei in anul curent, denumita in continuare declaratie, se completeaza si se depun de
catre persoanele juridice membre CECCAR, societati de expertiza contabila si societati de contabilitate,
potrivit reglementarilor in vigoare, obligatiile declarative privind activitatea desfasurata si de platad a

cotizatiilor fixe si variabile.

Primul pas este sa va conectati cu datele unice de logare primite de la filiala CECCAR de care apartineti,
pe platforma raport.ceccar.ro, care sunt sub forma (user si parola):

SE.000 - Societati de Expertiza Contabila *
SC.000 - Societati de Contabilitate*
*exemplu

€

Depune raportul anual in 4 pasi simpli

Contul unic CECCAR

Pentru a depune raportul este necesar sa utilizezi contul tau unic

v

CECCAR

Depunere rapida in 4 pasi

& D=

val

scarci documentul, il completezi, il semnezi electronic si il trimiti spre

idare!

Verificare si validare online
Dupa depunere, un membru CECCAR il va verifica sivalida, iar noi te vom

anunta in cadrul platformei sau pe email.
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CORPUL EXPERTILOR CONTABILI Anexa 3
SICONTABILILOR AUTORIZATI e
DIN ROMANIA Report anual de activitate rectificativ
Filisla  ALBA

Resetare formular

RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE
PERSOANA FIZICA
in anul 2017

Status membru: Activ @ Inactiv O

Tip Membru: EC - Experti contabil care exervita profesia individual - cu viea

1) e e Acueb

2) Numdirul 3i anul cametului de membru / autorizafici de funcjionare

Camet 1

3) Adresa

Localitatea sir. nr. bloc
w an wetoe fndett RUCURFSTISECTOR | 1elafon

Apoi introduceti datele de autentificare. Daca nu functioneaza autentificare, va rugam sa contactati

filiala pentru verificare si remediere.

Login
CNP sau Utilizator:
@

Parola:

@

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.

De 1

0 de ani!


https://raport.ceccar.ro/

Dupa ce autentificare a fost efectuata cu succes o sa ajungeti in pagina principala in care se veti gasi cei
4 pasi pentru transmiterea Raportului de activitate:

EvidExpert RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE  FISA MEMBRU  NOTIFICARI A ™
Ati accesat sistemul cu utilizatorul EC.88191 si depuneti raportul de activitate pentrul anul 2022.
Descarca documentul PDF pe care Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: plateste online aici sau Validarea raportului anual de activitate
trebuie sa-l completezi descarcat la pasul anterior) incarca dovada platii

SuntetiIa pasul 1! Va rugam descarcati raportul pentru a merge la pasul urmator!

O sa selectati pasul 1 pentru a incepe descarcarea raportului in calculatorul personal, nu se va
completa in browser (Google Chrome, Internet Explorer, etc.)

W G ey Bt e bprash e

Templana-Raport

DIN ROMANIA
Pilisla - ALBA

PRRTANUAL DE ACTIV
PERSOANA FIZICA
in anul 2018

menbra: Aty (8)  nsetiv ()

Tip Membru: rCEipeie e e 1«

£} Riste g premime.

2} Nuedrul cametalui de messibeu  anul mwiorizafici de funcjionars

Camet o,  sutcrizstie e fonctionare din annl

3 Adres

LA

Daca nu se va descdrca automat, veti selecta butonul si veti deschide fisierul PDF

utilizand (de preferat) ultima versiune de Adobe Acrobat Reader

Dupa descarcarea fisierului PDF, o sa incepeti procesul de completare a acestuia. Dupa finalizarea
completarii fisierului o sa atasati:
e Declaratia pe proprie raspundere ca persoana care a completat si semnat raportul este
imputernicit de societate pentru a depunde raportul.
Atasarea se va efectua accesand butonul:

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila ]

Valoare Totala < I/_

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT |:|

Dupa atasarea fisierelor, o sa aveti un mesaj de confirmare:

Contali pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!



Cotizatie fix

Cotizatie variabila

Valoare Totala

Warning: JavaScript Window - Attachment Successful

NO1
CcO

Atasarea a avut succces.

Deschideti panoul cu Atasamente pentru a accesa fisierele atasate,

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT |:|

Pentru a vizualiza documentele incdrcate o sd accesati butonul:

2 Rapos p (SECURED) -
Fle Edt View Window Help

- x
Home Taols Raport-PE-V2-201.. Raport-PF-V2-201.. X @ A Ssignin
B6B8aQ @O i AMOO® - K P B2
i = NOTA DE PLATA (PROFORMA) COTIZATIE . 1
8 PROFESIONALA B oporpor
el e

(valabil pina la 28 februarie)

Adobe Export PO

(Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala

NOTA DE PLATA (PROFORMA)
COTIZATIE PROFESIONALA
(valabil dupa 28 februarie)

Convert
“

»
ICorizatie fixa

B Create PDF v

|Cotizatie variabild

B2 wditpor
\Valoare Torala Comment
TP Combine Files
Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza
[l Organize Pages
FISIER VALIDAT D
L Redact
In cazul in care s-au fi slati partiale in avans, se va achita diferenta.
In cazul in care s-au facut plafi partiale in avans, se va achita diferenta © Fiowe
Prin completarea si transmiterea acestor documente catre CECCAR, imi exprim acordul, expres st B Optirize POF
neechivoc, privind prelucrarea datelor cu caracter personal. = -
Convert and edit PDF=
6 with Acrobat Pra DC

Daca documentele atasate sunt corecte puteti valida fisierul utilizand butonul:

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila \J |_,

Valoare Totala

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

—

I I
FISIEK VALIDAT

Contali pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!



Daca validarea a fost efectuata cu succes, o sa fiti notificati printr-un mesaj:

|\" aloare l1otala Ile‘l FAUIRILLL

Warning: JavaScript Window - Validare Formular Raportare

NOTADE
y ,  Formularul a fost generat cu success! |l puteti semna electronic si incarca pe
(‘OTIZL‘&’]’ ! Ly ) platformal

Cotizatie fixa ouv
Cotizatie variabila 0
Valoare Totala lei 800,00
Ataseaza fisiere  Valideaza si semneazi

FISIER VALIDAT I:l

De asemenea in campul Fisier validat o sa apara bifa de validare:

Cotizatie fixa 800
Cotizatie variabila 0
Valoare Totala lei 800,00
Ataseaza fisiere Devalideaza

FISIER VALIDAT

Dupa ce ati incheiat pasii in vederea completarii si validarii raportul, acesta poate fi semnat electronic si
o sa incepeti procesul de incircare in platforma. In prima pagina accesati butonul Pasul 2 pentru
deschiderea paginii de incarcare (daca nu s-a deschis automat dupa descarcarea fisierului PDF de la
Pasul 1)

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!
— 4



Se va deschide pagina in care o sa adaugati documentele/fisierele:

n primul cAmp o sa incércati fisierul pdf (Raportul de activitate), dacd a fost semnat electonic se va bifa
ca a fost semnat electronic.

EvidExpert RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE  FISA MEMBRU  NOTIFICARI

A F

At accesat sistemul cu utilizatorul SE.99819 si depuneti raportul de activitate pentrul anul 2022.

Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

Descarca documentul PDF pe care

Incarca raportul completat (fisierul
trebuie sa-l completezi

Plata cotizatiei: plateste online aici sau
descarcat la pasul anterior)

incarca dovada platii

Validarea raportului anual de activitate

Se va incarca fisierul pdf raport VALIDAT, descarcat la pasul 1 din platforma! NU se incarca raportul scanat!

Incarca raportul completat Incarca documente de identificare
@ Raportul anual @ ncarcati certificatul de inmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului, fisier in format PDF

Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica?
O
O tu

@ incarcati balanta de verificare, fisier in format PDF

Atiluatla cunostinta si acceptati politica GDPR, disponibila aici?

PASUL URMATOR

Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica?

@Da
O Nu

Daca nu detineti semnatura electronica o sa bifati ca NU si se va deschide cdmpul unde o sa incarcati
raportul semnat olograf (de mana)

Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica?

QO pa
® Nu

[ﬂj Raportul incarcat nu are semnatura digitala, incarcati si o copie scanata semnata olograf

Tn cAmpurile de mai jos o sd incircati copia Certificatului de Tnregistrare (CUI) in format PDF si balanta de
verificare:

Incarca documente de identificare

[ incarcati certificatul de inmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului, fisier in format PDF

[) Incarcati balanta de verificare, fisier in format PDF

Contali pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!



Dupa incarcarea documentelor o sa bifati ca ati luat la cunostinta de politica GDPR pe care trebuie sd o
consultati apasand butonul ,aici”:

Ati luat la cunostinta si acceptati politica GDPR, disponibila aici?

PASUL URMATOR

Dupa finalizarea tuturor pasilor din pagina de incarcare a documentelor, o sa accesati butonul Pasul
urmator.

PASUL URMATOR

Dupa ce accesati butonul Pasul Urmator, se va deschide o paginad noua in care vi se va comunica faptul
ca raportul a fost incarcat si se proceseaza. Procesarea va dura cateva secunde, maxim 1 minut, dupa
care se va afisa pagina privind incarcarea dovezii platii

EvidExpert RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE  FISA MEMBRU  NOTIFICARI

Afi accesat sistemul cu utilizatorul SE.99819 si depuneti raportul de activitate pentrul anul 2022.

»
n

Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

Descarca documentul PDF pe care Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: plateste online aici sau Validarea raportului anual de activitate

trebuie sa-l completezi descarcat la pasul anterior) incarca dovada platii

Raportul a fost incarcat si se proceseaza. Va rugam sa asteptati cateva momente pana se finalizeaza procesarea!

Se va bifa “Doresc sa incarc o copie dupa ordinul de plata/chitanta si se vor deschide campurile prin care
incarcati dovada platii

EvidExpert RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE  FISA MEMBRU  NOTIFICARI

Ati accesat sistemul cu utilizatorul EC.88191 si depuneti raportul de activitate pentrul anul 2022.

Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

Descarca documentul PDF pe care Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: plateste online aici sau Validarea raportului anual de activitate
trebuie sa-l completezi descarcat la pasul anterior) incarca dovada platii

Plata online a cotizatiei sau incarcarea dovezii:

Dovada plati cotizatiel
Numar OP (2 DataoP

@ Doresc sa incarc o copie dupa ordinul de plata/chitanta

il (confirmarea imediata prin mobilPay.ro)
ATENTIE: In cazul in care ati efectuat plati in avans se va achita doar diferenta pe fiecare tip de cotizatie!

Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca doriti sa incarcati un

Doresc sa platesc ONLINE cu ¢

alt raport, apasati butonul “Intoarce-te la prima pagina’. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti

trimite spre validare apasand butonul *Trimite raportul spre VALIDARE". Totalde plata Cotizatie fxa Cotizatie variabi
0 0 0

J® Am citit mesajul de mai sus

TRIMITE RAPORTUL SPRE VALIDARE INTOARCE-TE LA PRIMA PAGINA Incércare OP: Se poate incarca doar fisier in formatul PDF!

@ Fisierop

Cine a platit ordinul de plata?
O &, utilizatorul curent (O O persoana in numele utilizatorului O firma in numele utilizatorului

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!



Se vor completa numarul data OP-ului

Numar OP Data OP
(3 2023-01-10

< January 2023 >

ATENTIE: In cazul in care ati efectuat plati in avans se| cotizatie!

@
E
-
=
-
n

N
15 16 17 (18] 19 20 N
N

22 23 24 25 26 27 28

0 0
. 29 30 31
Incarcare OP: Se poate incarca|

[ Fisier op CANCEL  OK

Total ge plata Cotizatie fixa 8 9 0 1M 12 13 14 il

Se vor trece sumele achitate conform OP-ului defalcate pe cotizatie fixa si variabila, daca sumele difera
fata de sumele din raport

ATENTIE: In cazul in care ati efectuat plati in avans se va achita doar diferenta pe fiecare tip de cotizatie!

Total de plata Cotizatie fita Cotizatie variabila

850 700 150

Se incarca copia dupa OP

Incércare OP: Se poate incarca doar fisier in formatul PDF!

{j Fisierop

Se bifeaza cine a facut plata

Cine a platit ordinul de plata?

(O Eu, utilizatorul curent () O persoana in numele utilizatorului (O © firma in numele utilizatorului

Se pune bifa pentru mesajul aferent trimiterii raportului si se apasa pe butonul TRIMITE RAPORTUL SPRE
VALIDARE

Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca doriti sa incarcati un

alt raport, apasati butonul "Intoarce-te la prima pagina". Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti
trimite spre validare apasand butonul *Trimite raportul spre VALIDARE".

@ ~m citit mesajul de mai sus

TRIMITE RAPORTUL SPRE VALIDARE INTOARCE-TE LA PRIMA PAGINA

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!
— 4



In pagina urmatoare se confirma trimiterea raportului si aveti posibilitatea sa descarcati Recipisa

EvidExpert RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE  FISA MEMBRU  NOTIFICARI a T

Ati accesat sistemul cu utilizatorul EC.88191 si depuneti raportul de activitate pentrul anul 2022.

Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

Descarca documentul PDF pe care Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: plateste online aici sau Validarea raportului anual de activitate
trebuie sa-l completezi descarcat la pasul anterior) incarca dovada platii

Raportul este analizat si validat de echipa CECCAR
Raportul a fost trimis.

Te vom anunta pe mail si vom afisa in aceasta pagina dupa ce un angajat CECCAR il va verifica.

Veti primi pe adresa de mail completata in Raport statusul privind procesul de verificare si validare.

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.
De 100 de ani!



